Szkota Podstawowa
im. Grzegorza Piramowicza
w Klomnicach
472-270 Ktomnice
ul.Szkolna 1. tel. 34 328 10 38
Instrukcja postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

Uzytkownik jest zobowiazany powiadomi¢ inspektora ochrony danych (lub inna osobg

zajmujaca si¢ kwestiami ochrony danych, jezeli inspektor ochrony danych nie zostat

wyznaczony), jesli stwierdzi, ze doszto do naruszenia ochrony danych osobowych lub bedzie

mial podejrzenie, ze mogto doj$é do takiego zdarzenia.

Typowe sytuacje, o ktorych uzytkownik powinien powiadomié inspektora ochrony danych:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9

Slady na drzwiach, oknach i szafach wskazuja na probe wiamania,

zniszczenie dokumentacji zawierajacej dane osobowe bez uzycia niszczarki,
fizyczna obecno$¢ w budynku lub pomieszczeniach 0séb zachowujacych sie
podejrzanie,

otwarte drzwi do pomieszczen, szaf, w ktorych przechowywane sa dane osobowe,
ustawienie monitoréw pozwalajace na wglad osob postronnych w dane osobowe,
wynoszenie danych osobowych w wers;ji papierowej i elektronicznej na zewnatrz
firmy bez upowaznienia inspektora ochrony danych,

udostepnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym w formie papierowe;j,
elektronicznej i ustne;,

telefoniczne préby wytudzenia danych osobowych,

kradziez komputeréw lub CD, twardych dyskow, pendrive z danymi osobowymi,

10) e-maile zachg¢cajace do ujawnienia identyfikatora i/lub hasta,

11) pojawienie si¢ wirusa komputerowego lub niestandardowe zachowanie komputerow,

12) przechowywanie haset do systemow w poblizu komputera.
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